MEDECINS D’AFRIQUE

ONG Internationale de Médecins et Acteurs de Santé au service du développement socio-sanitaire de I'Afrique
Ministére Justice n® F92/12790, Ministére Santé n® MS 1255/DSSP/30/30, Ministére Plan n° 256/PL/DCRE/2018

ANNONCE DE VACANCE DE POSTE
MDA-TANG-CPT-WASH

MDA a regu un financement de 1'Unicef pour mettre en ceuvre des projets WASH dans la
province du Tanganyika en REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE du CONGO.

Titre du projet : Réponse WASH — Urgence en faveurs des personnes retournées et risque de
malnutrition aigiie sévere du Territoire de Manono, Zone de santé de Manono en province du
Tanganyika)

Intitulé du poste a pourvoir : Comptable

Lieu d’affectation : Zones de santé de Manono, province du Tanganyika (République
Démocratique du Congo).

Nature du contrat : Contrat a durée déterminée (7 mois).

Nombre de poste vacants : 1

Compétences et capacités

e (Capacités de gestion administrative.
e (Gestion financiére et comptable,
e Rigueur.
e Meéthode, organisation.
e Esprit dinitiative.
e Management d’équipe.
e Maitrise de I'outil informatique.
e Aptitude de formateur.
Missions

1) Gestion du personnel
¢ Organisation de la paie.
e Organisation administrative.
e (Gestion des congés.
e (estion des évaluations.
2) Gestion administrative
e [Etablissement des justificatifs financiers ;
e Paiement des taxes et impots ;
e Négociation avec les administrations privées, étatiques et paraétatiques ;
e (estion des démarches administratives.
3) Gestion comptable et financiére
e Planification des opérations financiéres ;

MEDECINS D’AFRIQUE - RDC

21B, Av. Kilimani ; Q/Joli Parc ; Commune de Ngaliema Tel : +{243) 821021395
Mail : medecinsafriquerdc@yahoo.fr - site : www.medecins-afrique.org
Ce document est la propriété exclusive de Médecins d'Afrique et ne peut étre reproduit sans son accord préalable



MEDECINS D’AFRIQUE

ONG Internationale de Médecins et Acteurs de Santé au service du développement socio-sanitaire de I'Afrique
Ministére Justice n® F92/12790, Ministére Santé n° MS 1255/DSSP/30/30, Ministére Plan n° 256/PL/DCRE/2018

Organisation des transferts de fonds ;

Vérification des rapports financiers, suivi budgétaire ;

Suivi des transferts de trésoreries ;

Approvisionnement des caisses ;

Autorisation des sorties de fonds sous réserve d’accord du chef de projet :
Réalisation des rapprochements bancaires ;

Supervision de la comptabilité du projet en exécution ;

Suivi et application des procédures bailleurs.

Responsable hiérarchigue

Chef de projet.

En lien avec :

Coordonnateur des Opérations
Assistant Programme Wash.

Salaire :

En fonction de la grille de classification de Médecins d’Afrique.

Qualifications requises

Licence en comptabilité (Bac + 5) ;

Langues : frangais et swahili. Lingala est un atout ;

Maitrise de I’outil informatique: Word et Excel, logiciel de comptabilité ciel compta est
un atout ;

Expérience en gestion de comptabilité projet : Au minimum 2 ans a un poste similaire :
Capacité de gérer son stress, les priorités et de travailler en autonomie ;

Maitrise des procédures de gestion financiére et de justification des fonds recu de
I’Unicef.

Candidature

Merci d’envoyer les documents ci-dessous :

Un Curriculum Vitae maximum 3 pages (avec 3 personnes de référence ; de préférence
les derniers superviseurs SVP. Les noms, les numéros et adresses Email) ;

Une Lettre de motivation ;

Une copie de Diplome ;

Les coordonnées de contact tels que I’adresse fixe et le numéro de téléphone fixe ou
cellulaire,

Les attestations de service rendus et tous documents utiles a 1’étude de votre
candidature ;

Copie de la carte ONEM/SENEM obligatoire.

Trois personnes de références, de préférence les derniers employeurs et responsables
hiérarchiques directs, leurs numéros de contacts et autres coordonnées utiles au
traitement du dossier.
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Contacts :

Les candidatures rédigées en langue frangaise doivent étre adressées a Monsieur 1’ Assistant
Administratif et Financier de MDA par courrier électronique recrutement.rdc @medecins-afrique.org
au plus tard le 22 Juin 2020 a 16h30, avec la mention obligatoire suivante :

- « WASH-TANG-CPT-MDA » ;
Ou en dur au burcau de Médecins d’Afrique a KALEMIE (mention obligatoire suivante :
-« Annonce de vacance de poste « WASH-TANG-CPT-MDA ») ; a |’adresse ci-
dessous :

Avenue de la Gare N°03, Quartier Dave, Commune du Lac.

Date limite de soumission : 22 Juin 2020 a 16h30

Dates des entretiens : 23 et 24 Juin 2020

MDA contactera les candidatures retenues pour les phases suivantes.
Dans le souci d’augmenter activement la diversité dans notre équipe a travers cette offre,
les candidatures féminines sont particuliérement encouragées.

Fait a Kinshasa, le 15 juin 2020 _
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